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1. Tekst gléwny

+ Plik tekstowy powinien by¢ zapisany w formacie *.doc (Word 95 lub
WYZSZY).

+ Formatowanie standardowe programu Word; nie nalezy dzieli¢ wyrazéw
i nie nalezy przenosi¢ do nastepnego wersu pojedynczych cyfr i liter; nie
nalezy uzywac spacji w funkcji tabulatora; wyréwnanie tekstu do lewego
marginesu.

o Czcionka: 12 punktéw Times New Roman (nie nalezy uzywaé fontéw
specjalnych spoza programu Office).

+ Interlinia: 1,5 wiersza; nie nalezy stosowal zwiekszonych odstepéw
miedzy akapitami.

+ W tekscie nalezy oszczednie stosowac pogrubieniairozstrzelenia,
nie nalezy stosowa¢ podkreslen. Zwroty obcojezyczne wplecione w tekst
polski (np. stricte) nalezy wyréznia¢ kursywa.

o Tytuly czasopism, wystaw, konferencji, programéw itp. powinny by¢
podawane w cudzyslowie; tytuly ksiazek, rozdziatéw, artykutow, filmoéw,
audycji, obrazéw itp. nalezy zapisywac¢ kursywa.

+ Woyrdznienie graficzne cytatu: krotkie cytaty mozna skltada¢ w tekscie
gléwnym w ciagu, ujmujac tekst cytatu w cudzystowy, nie zmieniajac
stopnia i odmiany pisma. Jezeli we fragmencie cytowanego tekstu
wystepuja wyrazy lub wyrazenia majace swoj wlasny cudzystéw, nalezy
go zamienic¢ na cudzystéw drugiego stopnia, tzw. cudzystéw niemiecki »
«, np.: Wybitny archeolog Konrad Jazdzewski stwierdza, ze ,w wielu
wypadkach dane archeologiczne »zrehabilitowalyby« niejako
wiarygodno$¢ tradycji ustnej”.

o Dluzsze, kilkuwierszowe cytaty powinny by¢ wydzielone z tekstu
gtéwnego i zlozone mniejsza czcionka (10 punktéw), od tekstu gtéwnego

powinien je oddziela¢ jeden pusty wers od géry i dotu.



Opuszczenia w cytowanym tekscie zaznaczamy nawiasem kwadratowym
[...].

Prosimy o podawanie pelnego imienia przy nazwisku, np. Jan Matejko
(nie J. Matejko), kiedy sie pojawi w tekscie po raz pierwszy; kolejne
odwotlanie si¢ do nazwiska nie wymaga opatrzenia go imieniem ani
inicjalem imienia, np. ,Na obrazie Matejki widzimy...”.

Daty w tekscie gléwnym (i w przypisach) prosimy zapisywa¢ w formie: 1
marca 2010 roku, 18 sierpnia 1999 roku, 28 lipca 1876 roku lub 1 II1 2010
r., 18 VIII 1999 r., 28 VII 1876 r. (jednolity zapis dat w obrebie calej
pracy).

Prosimy o ujednolicenie sposobu zapisywania liczb: zapis stowny liczb
od 0 do 9, od 10 wzwyz zapis cyfrowy; w liczbach wiecej niz
czterocyfrowych oddzielamy spacja tysiace, miliony, miliardy itp., np.
104 388; dopuszcza sie skréty: 2 tys., 5 mln, 10 mld.

Nalezy stosowac¢ nastepujace skroty: t. (tom), z. (zeszyt), r. (rocznik), nr,
cz., [w:], red. — wszystkie zapisywane malymi literami.

Pétpauze bez spacji po obu jej stronach uzywamy przy okreslaniu
zakresow: liczbowych (np. 1944-2000, s. 1-5), relacji od—do (np. trasa),
czy miejsc wydania (np. Warszawa—Krakéw); pétpauze w funkgji
myslnika (ze spacjami) stosujemy np. w wyliczeniach, dialogach; dywiz
(facznik) stosujemy w laczeniu wyrazéw (np. spoteczno-kulturalny).
Liczebniki porzadkowe piszemy pelnym stowem (pierwszy, siédmy) lub
cyfra z kropka (lata 70.); w numeracji rzymskiej nie stosujemy kropek
(Jan XXIII); nie nalezy stosowa¢ pisowni typu: XIII-sty, 20-sty etc.
Odsylacze do przypisow (w formie indeksu gérnego) odnoszacych sie
do réwnowaznikéw zdan, calych zdan lub dluzszych fragmentéw tekstu
konczacych sie kropka sklada sie przed znakiem interpunkcyjnym, a nie
po nim, np. ,Brak formalnego planowania strategicznego moze okazac

sie dla nas ogromna szansg™.



2. Przypisy
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Stosujemy przypisy dolne.

Czcionka: Times New Roman 10 punktéw.

Interlinia: wysoko$¢ jednego wiersza.

W calej pracy nalezy konsekwentnie stosowa¢ oznaczenia polskie typu:
tamze, tenze, taz, dz. cyt,, itp. (prosto, a nie kursywa).

Elementy przypisu bibliograficznego ksiazki (oddzielone przecinkami):
inicjal imienia i nazwisko autora, tytul publikacji, miejsce i rok wydania,
numer strony (stron), np. W. Doroszewski, Kryteria poprawnosci
jezykowej, Warszawa 1950, s. 66.

Artykul w ksiazce zbiorowej: inicjal imienia i nazwisko autora, tytul
artykulu, [w:] red. inicjal i nazwisko, tytul pracy zbiorowej, miejsce i rok
wydania, numer strony (stron), np. M. Giedroj¢, ToZsamos¢ regionalna
mieszkaricow Pomorza Zachodniego, [w:] Ziemie Odzyskane 1945-2005.
Ziemie Zachodnie i Pétnocne. 60 lat w granicach panstwa polskiego, red.
A. Sakson, Poznan 2006, s. 365.

Elementy przypisu bibliograficznego artykulu w czasopi$mie
(oddzielone przecinkami): inicjal imienia i nazwisko autora, tytul
artykulu, tytul czasopisma, rok wydania, numer (zeszytu), numer strony
(stron), np. S. Nowak, Zabytki Trzebnicy, ,Slaski Kwartalnik Historyczny
Sobé6tka” 1999, nr 5 (z. 4),s. 11-17.

Przypis bibliograficzny materialu pobranego w internecie powinien
zawiera¢ adres strony oraz (w nawiasie) date dzienna dostepu, np.
Dziedzictwo kulturowe Glogowa (do 1945 r.). Materiaty pomocnicze dla
nauczycieli, red. A. Bok,
http://www.glogow.pl/tzg/bibioteka_mulimedialna/regionalizm.pdf
(dostep: 22 IV 2020).



3. Bibliografia

W zasadzie nie stosujemy bibliografii zalacznikowej. Jesli jednak jest
niezbedna (bo np. waznych pozycji nie uwzgledniono w przypisach), to ma
ona uklad alfabetyczny (wg nazwisk autoréw), a zapis rézni si¢ od

stosowanego w przypisach:

Dlaczego i jak w nowoczesny sposéb chroni¢ dziedzictwo kulturowe, red. A.

Rottermund, Warszawa 2014.

Dziedzictwo kulturowe Glogowa (do 1945 r.). Materialy pomocnicze dla
nauczycieli, red. A. Bok,
http://www.glogow.pl/tzg/bibioteka_mulimedialna/regionalizm.pdf (dostep:
22 1V 2020).

Giedroj¢ M., Tozsamosc¢ regionalna mieszkarnicow Pomorza Zachodniego, [w:]
Ziemie Odzyskane 1945-2005. Ziemie Zachodnie i Pétnocne. 60 lat w granicach
panstwa polskiego, red. A. Sakson, Poznan 2006, s. 361-382.

Kil-Matlak A., Malczynski ., Klimat kultury, ,Prace Kulturoznawcze” 2018, nr
1-2,s.9-14.

Kowalski J., Krajobrazy Slgska, Warszawa 2002.

4. Ilustracje

+ Ryciny, obrazy i fotografie przeznaczone do publikacji musza mie¢ dobra
jako$¢, ujednolicona forme i opisy.
» Kazda ilustracja powinna by¢ dostarczona w postaci odrebnego pliku z

podaniem jego nazwy.



+ W oddzielnym pliku nalezy sporzadzi¢ spis ilustracji w kolejnosci ich
wystapienia w teksécie wraz z proponowanym podpisem i Zrédlem; w
tekscie mozna wskaza¢ pozadane miejsce wlamania ilustracji (podajac jej
numer).

o Ilustracje powinny by¢ zapisane w plikach *.tif, *.png lub *.jpg — najlepiej
w rozdzielczo$ci 300 ppi, ale nie mniejszej niz 72 ppi.

+ Do ilustracji skopiowanych z internetu nalezy dolaczy¢ adres strony, z
ktérej je pobrano oraz date dostepu; z internetu publikujemy tylko
materialy z domeny publicznej lub po uzyskaniu przez Autora zgody

wlasciciela praw autorskich.

Wiszystkie teksty, ilustracje, ryciny, schematy, tabele itp. pochodzace z innych
dziel sa chronione prawem autorskim. Umieszczenie w czasopi$mie
materiatéw chronionych prawem autorskim bedzie mozliwe pod warunkiem
dostarczenia przez Autora o$wiadczenia, iz uzyskal zgode wlasciciela praw
autorskich. W przypadkach, kiedy ta zgoda nie jest wymagana (np. material
pochodzi z tzw. domeny publicznej lub nie jest chroniony), nalezy poda¢ adres

zrodia.
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